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CONTEXTO DO MANUAL

Esse manual apresenta o processo de consulta da Progressao Parcial no
SIGA. A consulta esta disponivel a Secretaria Académica, aos
Coordenadores de Area, 2 Coordenacao Pedagodgica, a Orientacdo
Educacional e a Direcao Escolar.

Todos os processos informados nesse manual se aplicam a todos os perfis
acima.

Utilizaremos a sigla PP para expressar o termo Progressao Parcial no
decorrer do manual.

ACESSO AO PROGRAMA

Clique no Menu Aluno -> Progressao Parcial -> Consulta de PP
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A imagem acima ilustra o acesso da Dire¢do Académica.
Pode haver diferengca em itens de menu entre os diferentes perfis do sistema.



APRESENTACAO DA INTERFACE

Ao clicar em Consulta de PP uma interface é aberta com um filtro para
escolher a visualizagdo das PPs Abertas ou das Encerradas e outro filtro
para selecionar o curso.

Caso se escolha consultar as PPs Encerradas, é necessario selecionar o
Periodo de Oferecimento (no qual a PP foi encerrada) e clicar em Buscar
( ;—"Eius-::ar )

<= Consulta de Progressdo Parcial lElE‘z_iJ

. Falta professor criar Atividade de Progressao Parcial

i i © semestre/2022 = ) - - .
Periodo de Oferecimento  1° semestre/2022 (@ Falta aluno concluir Atividade de Progresséo Parcial

Curso (Menhum) hd @ Atividade de Progressio Parcial concluida
Ciéncia do Aluno na PP (PP)
~Buscar . .
Sem ciéncia Ciéncia dada
Ciéncia do Aluno na Mencédo (MN)
Sem ciéncia Ciéncia Dada

Nessa interface, a lista de curso é preenchida apenas com os cursos nos
quais haja alunos que atendam a escolha nos filtros.

Sendo assim, ao abrir a interface com o tipo de PP sendo do tipo Abertas,
apenas os cursos que possuem alunos com PPs abertas serdo mostrados
no campo Cursos.

Ao selecionar um curso e clicar em Buscar (|~"Bsar) 3 tela é preenchida
com os alunos que estao com a PP sendo executada ou que necessitam do
lanejamento de PP.

<= Consulta de Progressdo Parcial = | B e 1

LEGENDA

. Falta professor criar Atividade de Progressao Parcial
f Falta aluno concluir Atividade de Progressao Parcial

i Curso b @ Atividade de Progresséo Parcial concluida

Ciéncia do Aluno na PP (CPP)

®  Sem ciéncia Ciéncia dada

Ciéncia do Aluno na Mencdo (CMN)

®  Sem ciéncia Ciéncia Dada

Tipo de PP Abertas ~

Periodo de Oferecimento  2° semestre/2022

~Buscar

Alunos C.Curric.| M/S| Turno| PP de Docente avel E: di Protocolo| CPP| CMN

Noite | 1/2021

Noite | 2/2021

Noite | 1/2022
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Noite | 1/2022

Nessa tela sdo apresentados os alunos, componente curricular,
moédulo/série, turno e de quando € a PP.



LIBERANDO A PP PARA PREENCHIMENTO

Para liberar a PP para preenchimento, deve-se clicar no botdo de habilitar
a PP (.9).

Ao liberar a PP, é habilitado a escolha de um professor para preencher o
planejamento e a PP fica disponivel para consulta no ambiente do aluno.

ESCOLHENDO UM PROFESSOR

Para selecionar um professor que ira preencher o planejamento da PP,
deve-se clicar no botio de escolha (2.

Ao clicar no botdo, uma janela é aberta mostrando no topo quem foi o
professor que ministrou o componente curricular e deixou o aluno de PP
e abaixo a lista de professores da unidade escolar para que se faga a

escolha.
Seleciona o Professor da PP E

Dados do Aluno

Aluno:

Comp. Curricular com PP Cursada em (ano/semestre) 20211
Ministrada anteriormente por

Professor selecionado

Professor Nome

-

F
Nessa tela, deve-se clicar no nome do professor desejado e depois no

botdo Salvar (HSE'”E”) para que o professor tenha o acesso para
preencher o planejamento da PP.

CONSULTANDO O PLANEJAMENTO DA PP

Para consultar o planejamento da PP, deve-se clicar no botdo Detalhes
(“+) a frente de cada aluno que uma tela se abre mostrando as trés se¢oes
da PP, cada uma delas referente a um doc. diferente do Sistema Etec de
Procedimentos Académicos: Relatorio, Cronograma e Avaliagoes.



| |Alunos | C.Curric.| Mf5| Turno | PP de| Docente Responsa'vel| | CPP| CMN|
| £] | |1 | mtegra]| 272020 (@ o] ®]

Relatdrio Cronograma Avaliaghes

Data Atividade
21/03/2022

Data Mencdo
04/04/2022
04/04/2022
04/04/2022

Nessa tela, conforme o professor preenche os itens, é disponibilizada a
impressao de cada um dos documentos relacionados.

Obs.: Caso o professor tenha preenchido corretamente as competéncias,
habilidades e bases na entrega da mengdo final, o quadro de Relatdrio é
preenchido automaticamente na liberagéo da PP.

INSERINDO PROTOCOLO E EXPEDIENTE (SP Sem Papel)
Para inserir as informagdes de Protocolo e de Expediente do SP Sem Papel
no processo de PP, deve-se clicar no botio de editar (£) que uma janela

se abre disponibilizando os campos para preenchimento.
Editar Dados PP = |

. Expediente | )

Protocolo

B salvar Dades ) Fechar

INTERROMPENDO UMA PP DE ALUNO EVADIDO

Caso um aluno solicite uma transferéncia, trancamento ou desisténcia e
possua uma PP em execucao, é possivel interromper a PP.

Para isso, clique no botdo editar (£) que na tela acima é mostrada a
informacao do status do aluno e um botdo para interromper a PP:



Editar Dados PP

Expediente (

Protocolo

| B salvar Dados | | “2 Fechar |

Foi identificado que

estad com o status de Desistente.
Para interromper a Progressdo Parcial cliqgue no botdo
abaixo.

| %K Interromper PP |

Ao clicar em Interromper PP ('xl”tarmm"a’ "F) o sistema retira a PP do

planejamento do professor e mantém ela em “pausa” até que o aluno
retorne ao curso.



